采购申请表

	部门名称
	洋浦分公司
	申请时间  
	2019.07.10  

	申请人
	    羊汉鼎           
	预算金额
	2500元

	用途
	洋浦办公室用

	申购物品
	产品名称
	规格型号
	单  位
	数  量

	
	惠普（HP）M128fp黑白激光一体机
	（HP）M128fp
	台
	1

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	采购物品 补充说明
	洋浦公司打印机采购时间为2013年1月.现打印机使用过程中故障较多，经常出现抽纸过多（一次抽纸2-3张）、卡纸等现象，浪费纸张严重，且打印时间较长。现建议采购新打印机，将原有打印机放置新租用办公室使用。

特此申请

	部门领导       审批意见
	

	财务部门       审批意见
	

	分管领导       审批意见
	

	主管领导       审批意见
	


注：1.采购金额在5000元及以下的由分管副总审批，5000元以上的由总经理审批。

    2.采购工程类设备资产20000元以上、固定资产及其他物品10000元以上需附三家报价。

