设备购置验收表

	填表单位（章）：商务部                                2018年 10月 24日

	设备名称
	办公电脑      　
	型号规格
	组装
	购买厂家       　
	　海口鑫凯瑞电子科技有限公司     

	计量单位
	 台     　
	数量
	2      　
	单价
	4500元       　
	合计金额
	9000元

	设备机芯编码
	
	安装使               用地点       　
	行政部

工程部
	固定资产金额
	9000元

	验收单位
	验收单位意见
	验收人签名

	使用部门
	
	

	财务部
	
	　

	行政部
	
	　


物料、燃料购置验收表

填表单位（章）：鑫海纳                                     年   月    日
	物料名称
	      　
	单位       
	       
	数量
	   
	规格型号
	　             

	供应商
	      　
	购置       时间      
	      　
	单价
	　      
	合计金额
	　           

	物料用途
	
	使用

单位
	               
	存放或使             用地点     
	　            

	验收单位
	验收意见
	验收人签名

	使用部门
	 
	          

	财务部
	
	　

	行政部
	
	


